PAGE  
2

                                                                                        Приложение к Распоряжению

                                                                                          Президиума ДВО РАН 


            от 26.05.2006 г. № 16047-25н                 

Стандарт

подготовки и представления завершенных научно-

технических разработок ДВО РАН для демонстрации

 на выставках

Общие положения


Настоящий Стандарт регламентирует деятельность научных учреждений и должностных лиц структурных подразделений аппарата Президиума ДВО РАН при подготовке и представлении материалов о завершенных научно-технических разработках ДВО РАН для демонстрации на выставках, определяет требования к содержанию представляемых материалов и порядок их оформления.


Положения и требования настоящего Стандарта являются обязательными для всех структурных подразделений Президиума и научных учреждений ДВО РАН, принимающих участие в подготовке и оформлении завершенных научно-технических разработок для демонстрации на выставках.


В тех случаях, когда ДВО РАН заранее (не позднее, чем за 3 месяца) получает уведомление о проведении конкретной выставки и порядке оформления демонстрационных материалов к ней, отдельные положения настоящего Стандарта могут корректироваться в рабочем порядке исходя из требований организаторов выставки.


Положения Стандарта не распространяются на подготовку демонстрационных материалов для выставок, в которых научные учреждения ДВО РАН участвуют самостоятельно. В подобных условиях подготовка и оформление демонстрационных материалов осуществляется в соответствии с требованиями организаторов выставки.

Организационные основы подготовки ДВО РАН к участию в выставке


Председатель ДВО РАН (или лицо его замещающее):
- принимает решение об участии ДВО РАН в конкретной выставке;

- ставит задачи по организации подготовки демонстрационных материалов в соответствии с тематической направленностью выставки;

- утверждает состав делегации ДВО РАН, представляющий разработки на выставке.


Научный совет по выставкам при Президиуме ДВО РАН:
- определяет и утверждает перечень разработок и демонстрационных образцов от конкретных научных учреждений для представления на выставку;

- ставит задачи по формированию плана-экспозиции демонстрируемых на выставке научно-технических разработок;

- вырабатывает рекомендации по источникам финансирования подготовки к выставке и распределению их между научными учреждениями, участвующими в выставке;

- формирует предложения по составу делегации ДВО РАН, участвующей в выставке.


Руководители научных учреждений ДВО РАН:
- организуют подготовку, в соответствии с требованиями Стандарта, материалов для формирования демонстрационных стендов и передачу их разработчиками в Инновационно-аналитический отдел;

- организуют подготовку демонстрационных образцов, образцов опытных партий научно-технической продукции или действующих макетов и обеспечивают их передачу в Сектор выставок Научно-организационного управления;

- обеспечивают изготовление рекламных материалов на конкретную продукцию, демонстрируемую на выставке;

- вырабатывают предложения по включению в состав делегации ДВО РАН на выставке специалистов от своего научного учреждения.


Научно-организационное управление (НОУ):
- организует заседание Научного совета по выставкам при Президиуме ДВО РАН с приглашением конкретных должностных лиц аппарата Президиума ДВО РАН и представителей научных учреждений;

- разрабатывает план подготовки ДВО РАН к участию в выставке и осуществляет контроль за его выполнением;

- осуществляет (при необходимости) подготовку распоряжения Президиума ДВО РАН по подготовке к выставке и доводит его до заинтересованных участников; 

- совместно с Информационным центром осуществляет (при необходимости) подготовку для демонстрации на выставке обобщенных материалов о деятельности ДВО РАН в целом;

- обеспечивает участие в работе выставки представителей СМИ ДВО РАН.


Инновационно-аналитический отдел:
- организует работу научных учреждений по формированию материалов для демонстрации на выставке;

- оказывает помощь разработчикам научно-технической продукции в подготовке материалов для демонстрационных стендов;

- осуществляет сбор и окончательную подготовку материалов для демонстрационных стендов, согласовывает их с разработчиками и передает материалы в Сектор выставок и отдел международных программ и проектов (при проведении выставок за рубежом);

- осуществляет подготовку материалов для составления единого каталога выставки, издания рекламного буклета по завершенным разработкам, представляемым на выставке, и передает их в сектор выставок и Информационный центр;

- осуществляет доработку типовых форм описания завершенных научных разработок в виде технологии, опытного образца, опытной партии и направляет их в научные учреждения, участвующие в выставке.


Сектор выставок НОУ:
- организует работу научных учреждений по подготовке демонстрационных образцов научно-технической продукции, представляемой на выставке;

- готовит предложения по изготовлению демонстрационных стендов для выставки и организует подготовку оригинал-макетов стендов;

- разрабатывает план экспозиции выставки и увязывает его с программой работы выставки;

- совместно с Информационным центром организует издание единого каталога выставки и рекламного буклета по демонстрационным материалам представляемым на выставке;

- осуществляет сбор экспонатов, планируемых к демонстрации на выставке, их подготовку к транспортировке и передачу на выставку;

- обеспечивает оформление экспозиции ДВО РАН на выставке;

- организует возвращение в ДВО РАН всех экспонатов, демонстрируемых на выставке (если иное не оговорено условиями проведения выставки).


Отдел международных программ и проектов (при проведении выставки за рубежом):
- осуществляет сбор материалов по демонстрационным стендам, представляемым на выставке, и обеспечивает их передачу иностранной стороне;

- организует перевод переданных материалов на язык страны-организатора выставки и контролирует его соответствие русскому оригиналу;

- обеспечивает взаимодействие организационных структур ДВО РАН, участвующих в подготовке к выставке, с представителями организационного комитета выставки страны-организатора.


Информационный центр:

- готовит оригинал-макет рекламного плана-экспозиции демонстрируемых разработок;

- совместно с НОУ осуществляет (при необходимости) подготовку для демонстрации на выставке обобщенных материалов о деятельности ДВО РАН в целом;

- совместно с Сектором выставок НОУ организует издание единого каталога выставки и рекламного буклета по демонстрационным материалам, представляемым на выставке;

- осуществляет информационное обеспечение подготовки и проведения выставки.


Функции и обязанности иных структурных подразделений и должностных лиц, участвующих в подготовке к конкретной выставке (в зависимости от условий её проведения), оговариваются в распоряжении Президиума ДВО РАН по подготовке к данной выставке.

Организация подготовки демонстрационных материалов


Демонстрационные материалы по завершенным научно-техническим разработкам ДВО РАН на выставках (в т.ч. международных) представляются в виде:

- технологии;

- опытного образца;

- опытной партии;

- демонстрационного макета;

- действующего образца. 

1. Требования к содержанию демонстрационных материалов
1.1. Разработка в виде технологии:

- название разработки;

- назначение;

- область применения;

- краткое описание разработки;

- основные технические характеристики (показатели);

- преимущества по сравнению с другими аналогами;

- правовая защита;

- разработчик;

- предложения по сотрудничеству;

- графики или структурная схема практической реализации разработки (при необходимости);

- фотографии, раскрывающие суть, основное содержание и характер использования разработки.

1.2. Разработка в виде опытного образца:

- название разработки;

- назначение;

- область применения;

- краткое описание разработки;

- особенности использования или эксплуатации (при необходимости);

- правовая защита;

- степень освоения разработки или опыт использования;

- разработчик;

- предложения по сотрудничеству;

- структурная или блок-схема практической реализации разработки (при необходимости);

- фотографии, раскрывающие характер и особенности использования разработки.

Примечание: По данной форме готовится материал и для разработки, представляемой в виде демонстрационного макета.

1.3. Разработка в виде опытной партии:

- название продукции;

- назначение;

- краткое описание продукции с учетом специфических особенностей;

- основные показатели эффективности продукции;

- область применения или характер использования;

- правовая защита;

- характер, объем и условия поставки;

- поставщик;

- предложения по коммерциализации;

- фотографии, раскрывающие преимущества предлагаемой продукции и уровень её практической реализации;

- образцы рекламных листов, раскрывающие основные преимущества разработки (представляется отдельно от основного материала).

Примечание: По данной форме готовится материал и для разработки, представляемой в виде действующего образца.
2. Требования к оформлению научно-технической разработки

При подготовке выставочных стендов и рекламных материалов научно-технических разработок ДВО РАН, представляемых в виде технологии, опытного образца, опытной партии, демонстрационного макета или действующего образца, необходимо руководствоваться указанными ниже требованиями.

2.1. Основная информация

· Название проекта (1 - 2 строки текста).

· Назначение (2-5 строки текста).

· Область применения (1-3 строки текста).

· Краткое описание и основные технические характеристики (до 1 страницы текста вместе с фотографиями, таблицами и графиками).

· Преимущества по сравнению с другими аналогами (3-4 строки текста).

· Правовая защита (патент, товарный знак, свидетельство на полезную модель и пр.).

· Степень освоения разработки (2-5 строк текста).

· Объем, характер и условия поставок (для опытной партии), (2-3 строки).

· Разработчик:

Информация об организации (название, почтовый адрес, телефон, факс, e-mail, сайт в   Интернете).

· Предложения по сотрудничеству (1-3 строки текста).

При демонстрации разработки за рубежом, отдельно, на бумажном носителе, в  Отдел защиты технической информации представляется оформленное заключение комиссии по экспортному контролю научного учреждения ДВО РАН.
2.2. Дополнительные материалы для презентации проекта на выставке

Комплект материалов по проекту должен включать в себя презентацию по завершенной разработке  и текст доклада. (Это необходимо в случае заочного представления проекта на выставке). 

Возможно предоставление видеоматериалов.

2.2.1. Презентация 

Презентация проекта выполняется в программе PowerPoint.

· Объем презентации должен соответствовать докладу продолжительностью 5-10 мин (5-15 слайдов). 

· Необходимо использовать стандартные шрифты Arial, Times New Roman. 

· Изображения должны быть оптимизированы для просмотра на экране.

· В заголовках должен быть отражен вывод из представленной на слайде информации. 

· Не допускается размещение более 5-6 строк на слайде и 5-7 слов в строке. 

· Не рекомендуется использовать более 2-3 цветов на слайде. 

2.2.2. Текст доклада
Текст доклада в развернутом виде должен объяснять содержание проекта в научно-популярном стиле. Объем текста доклада примерно 2- 3 страницы.

2.2.3. Технические требования к оформлению проекта
Имена файлов описания проекта должны состоять из сокращенного названия организации, фамилии и инициалов автора, разделенных знаком нижнего подчеркивания, набранных в латинской транскрипции (например: TOI_IvanovAP.doc). Файлы желательно сжимать архиватором (Zip или Rar). Максимальный размер электронного письма с прикрепленными файлами не должен превышать 2 Мбайт. 

В случае если авторы имеют файлы большого объема (схемы, планы карты, видеоматериалы и т.д.) их можно предоставить на CD, DVD-дисках, либо согласовать передачу файлов через Интернет. 

2.2.4. Текст
Документ может быть выполнен в одном из форматов редактора MS Word (doc, rtf). 

Формат страницы: А4.

Поля: верхнее и нижнее – 20 мм, левое - 30 мм и правое – 15 мм.

Шрифт Times New Roman, кегль - 12 и межстрочный интервал - 1 пт. 

2.2.5. Таблицы и графики
Таблицы могут иметь заголовок и сопровождаться примечаниями. Таблицы должны иметь небольшое количество столбцов и строк (рекомендуемое значение от 3 до 6). Ориентация таблицы должна быть такой же, как у основного текста.

Таблицы могут быть выполнены в Excel, без расчетных формул, связей и т.д. Каждая таблица должна быть в отдельном файле.

Графики и диаграммы оформляются только в Excel в виде отдельных файлов (.xls). Графики должны быть простыми с минимальным количеством точек, линий и секторов (до 7 секторов и 2-3 графиков в одних осях). Текстовые обозначения должны быть короткими, но сокращения использовать не желательно. 

2.2.6. Изображения
Все изображения обязательно предоставляют в виде отдельных файлов. 

Векторную графику необходимо предоставлять в форматах:

· Adobe Illustrator (шрифты в кривых) – предпочтительнее;

· CorelDraw (шрифты в кривых, цвета перевести в CMYK). 

Растровые изображения (фотографии, раскрывающие суть и рекламный характер разработки) должны быть предоставлены в цветовой модели CMYK или RGB с разрешением не менее 300 dpi в форматах: 

· TIFF (без сжатия и слоев); 

· JPEG (без сжатия); 

· EPS; 

· PSD. 

Со всеми импортированными элементами в Вашей верстке должна быть установлена связь (LINK).

Недопустимо помещение элементов в верстку через "буфер обмена", связанные файлы обязательно прилагаются к публикации.

Описание проекта должно сопровождаться распечаткой или электронной версией в формате .pdf.

2.3. Представление материалов

2.3.1.
Все материалы о завершенных научно-технических разработках ДВО РАН для демонстрации на выставках согласовываются и направляются в Инновационно-аналитический отдел ДВО РАН.

2.3.2. Демонстрационные образцы, опытные партии, действующие макеты и т.д. согласовываются и представляются в Сектор выставок НОУ Президиума ДВО РАН. 


Иные организационно-технические вопросы, возникающие в ходе подготовки к выставке, решаются в рабочем порядке и могут быть оговорены в распоряжении Президиума ДВО РАН, издаваемом при подготовке к конкретной выставке.

Образец оформления научно-технической разработки прилагается
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NOJIMCBETAH - CBETOTPAHCQOPMUPYIOLLLAA NMJEHKA
ANA CENbCKOro XO39UCTBA

HazHaueHune:
B JKONOTMYECKM YNCTLII CNOCOG NOBBLILIEHWS YDOXKAWHOCTH KYNLTYP.

B CoanaHue ONTUMANLHOrO TeMNepaTYpPHOro PeXUMa B RAPHUKAX U OPAHXepPeaXx.

Cee rotpancopmupyiowan nnenka NOMUCRETAM -

TG WM POKMA ACCOPTUMERT NOMME PHBIX NOKPBITUA ANR
CENBCKOrO XOONSTEA, COBADHHBIX H2 NPUHLUNAMANEHO MOBOK
Komgenuuu. NONKWCBETAH npecbpaayet ynerpaduonerosoce
HanyyeHue ¢ gnuHon Bonmel 290 ~ 380 MW B NonesHoe ANR
pacteunii enaumoe nanyveumne 4350-750 um. Peaynetar
TAKOrO NPEOBPAZOBAHUA SKBUBANECHTEH YE@NNYEHNIO
CBETOSOro MOTOKD B O6NDCTH HOMBONEE NONSIHOU ANA
PacTeMnin GOTOCHHTETUNE CKN AKTHBMON PaRMaUmK,

OcHoeHble nokasaTenu
appexkTuBHOocTM NONTUCBETAHA:
& NOBBIWERNE YPOXKAWHOCTH OFYpPLOB —
Ha 20-50 %;
& nopbiWwenMe ypoxai«'uoc‘m Kanycrtol -
Ha 20-40 %;
® nogblweHne ypoxaﬁuoc'ru TOMaTOB —
Ha 20-40%;
% NoBbiWeHNne ypoxa’uuoc'm CanaTa, WNHUHatTa -
Ha 20-50 %

® NOBLILUEHUE YPOXANHOCTH TEHEMGUBKIX
PacTeNuil ( XeHbWEHb, TMMOHHMK) ~ Ha 20-60%,

OdnacTb NPUMeHEHNA:
CeNbCKOE XOIRNACTBO.

MpaesoBan zawmTa:
sawmueH natextamu PO,

Mocraeka:

Heckonekeo gnaos Monudmkaunu nnenku NONNCBETAM na
OCHOBE NOAUITUNEHA BLICOKOrS AABAGHUR.

Hewna aorosopras.

MpeanoxeHua no
KOMMepuManuaaummn:

B NOCTaBKa rOTOBOW NPOAYKUMM B COrNAacOBaHHLIX
o6vemax;

8 CO30aHUE COBMECTHOrO NPOU3BOACTBA NO
BLINYCKY NPOAYKUMN,

MHeTUTYT xumun 0BO PAH,
680022, r. BnanneocTok, 22, npocnekt 100 net BnaausocToky, 159,
Ten.: (4232) 310466, dake: (4232) 311889, e-mail: chemi@online.ru













